
Auszubildende *r zur *m Kauffrau *mann im Gesundheitswesen (m/w/d)
Der AWO Bezirksverband Weser-Ems e. V. ist ein Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege mit rund 9.000 Mitgliedern. In den annähernd 100 Einrichtun-
gen sind ca. 4.000 Beschäftigte tätig. Die Gesellschaft AWO Wohnen und Pflegen Weser-Ems GmbH stellt vielfältige Angebote in der Altenhilfe bereit. Unser
seit 50 Jahren erfolgreich bestehendes Altenwohnzentrum Leer, mit neuem und modernem Gebäude, bietet 109 Bewohner*innen Kurzzeit-, Verhinderungs-
und Dauerpflege. Die liebevolle Betreuung der Bewohner*innen erfolgt in drei Wohnbereichen. Als zentraler Punkt ist die Wohnküchenarbeit herauszustellen,
die eine biographische und  ganzheitliche Betreuung ermöglicht. Durch die zentrale Lage der Einrichtung sind gute Einkaufsmöglichkeiten und Verkehrsan-
bindungen gewährleistet. Unser kreatives und bewohnerorientiertes Team von 85 Mitarbeiter*innen freut sich auf Dich!

Stellenbeschreibung

Starte mit uns am 01.08.2024 in Deinen neuen Lebensabschnitt!  Wir suchen in Leer einen*n 

Auszubildende*n zum/zur Kaufmann*frau im Gesundheitswesen
38,5 Std./Wo. (Vollzeit)

Du wirst in unserem Haus zum echten Allrounder ausgebildet – als erste Anlaufstelle für Fragen berätst du unsere Klient*innen und Kund*innen im persönli-
chen Kontakt mit Deinem vielseitigen Fachwissen. Zudem bist Du die administrative Schnittstelle für sämtliche Verwaltungsfragen, die sich innerhalb der
Einrichtung ergeben oder von außen an uns heran getragen werden. 

Zu Deinen Ausbildungsinhalten gehören

Planen und Organisieren von Verwaltungsvorgängen und Geschäftsprozessen in unseren verschiedenen sozialen Dienstleistungsbereichen
Übernahme allgemeiner kaufmännischer Tätigkeiten in unserer Verwaltung und bei Praktika in den verschiedenen Fachabteilungen (z. B. Marketing,
Personalabteilung und Rechnungswesen) des AWO Bezirksverbandes in Oldenburg
Anwendung von sozial- und gesundheitsrechtlichen Regelungen
Informieren der Kund*innen vor Ort

Du bringst mit

Abitur oder einen guten mittleren Schulabschluss/mind. Realschul-
abschluss bzw. ein gleichwertig anerkannter Bildungsabschluss
Interesse an kaufmännisch-organisatorischen Tätigkeiten
Freude am Umgang mit Menschen und Zahlen
gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
eine kunden- und dienstleistungsorientierte Denkweise
Teamfähigkeit, Engagement und Zuverlässigkeit
EDV-Kenntnisse

Wir bieten Dir

eine tariflich geregelte 38,5-Stunden-Woche und 30 Tage Urlaub auf
Basis einer 5-Tage-Woche
eine Ausbildungsvergütung im 1. Ausbildungsjahr: 1.054,56 €, im 2.
Ausbildungsjahr: 1.103,86 € und im 3. Ausbildungsjahr: 1.149,10 €
tarifliche Benefits: Sonderzahlung und vermögenswirksame Leistun-
gen
für Deine Gesundheit: Firmenfitness mit Hansefit und EGYM Wellpass
sowie Angebote der digitalen Gesundheitsplattform machtfit 
gute Entwicklungsmöglichkeiten und Übernahmechancen in unserem
Unternehmen
die Möglichkeit für ein Auslandspraktikum in Kooperation mit den
Berufsbildenden Schulen Wechloy
unterstützende Beratung in besonderen Lebens- und Arbeitssituatio-
nen

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Online-
Bewerbung bis zum 01.06.2024. Deine Ansprechpartnerin ist Frau Patricia
Krause und für Fragen unter der Telefonnummer 0491/ 92 537-600 zu er-
reichen. Wir schätzen kulturelle Vielfalt und wünschen uns Bewerber*innen,
die dazu beitragen. Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung be-
grüßen wir ausdrücklich.

Deine Vorteile

 [ Gesundheits-Maßnahmen ]   [ Jahressonderzahlung ]   [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]



Eckdaten

Nummer: 107079
Erstelldatum: 29.04.2024
Fachbereich: Einrichtungen der Altenhilfe
Einrichtung:
Altenwohnzentrum Am Burggraben in Leer , Am Burggraben 2,
26789 Leer (Ostfriesland)
Region: Niedersachsen / Ostfriesland
Zum / ab: 01.08.2024
Befristete Anstellung , befristet bis 31.07.2027
Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Wohnen & Pflegen Weser-Ems GmbH
Patricia Krause
Am Burggraben 2
26789 Leer  

Telefon: 0491/ 92 537-600
E-Mail: Patricia.Krause@awo-ol.de
Internet: www.awo-ol.de 

https://www.awo-ol.de

