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Studentischer*r Mitarbeiter*in Verwaltung (m/wi/d)

Der AWO Kreisverband Kéln e.V. ist ein Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege mit liber 1.500 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. Unser Handeln - in
Leitlinien fixiert - ist bestimmt durch die Werte Solidaritat, Toleranz, Freiheit, Gleichheit und Gerechtigkeit. Wir bieten vielen Menschen Hilfen und Perspek-
tiven an und sind von Kindertagesstatten bis hin zu Seniorenzentren in zahlreichen Bereichen der sozialen Arbeit aktiv - mit sozialer Dienstleistung in hoher
Qualitat.

Der AWO Kreisverband Kéln e.V. sucht Menschen, die sich fir die Chancen und die facettenreiche Welt der sozialen Arbeit begeistern.

Stellenbeschreibung

Zur Unterstiitzung unserer Verwaltung im Fachbereich Kinder, Jugend, Schule und Familie suchen wir fir den Zeitraum Juni - August 2025 eine engagierte
studentische Aushilfe / eine*n Werkstudierende (m/w/d) in einem Stundenumfang von mindestens 20 Stunden / Woche (Teilzeit oder Vollzeit). Deine Aufga-
ben:

e Unterstlitzung bei der Dateneingabe im Rahmen der Umstellung auf ein digitales Verwaltungstool
e Kopier- und Ablagetatigkeiten
* Allgemeine Unterstlitzung bei administrativen Aufgaben im Verwaltungsbereich

Sie bringen mit Wir bieten lhnen
Das bringst du mit: Wir bieten:
* Eingeschriebene’r Student®in an einer Hochschule oder Universitat * Einblicke in die Ablaufe eines sozialen Tragers mit vielfaltigen Ar-
e Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise beitsfeldern
e Sicherer Umgang mit PC und MS Office-Anwendungen * Mitarbeit in einem kollegialen, engagierten Team
e Zuverldssigkeit, Teamfahigkeit und Diskretion * Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Wochenstunden

* Vergutung auf Basis einer geringfligigen Beschaftigung oder als
Werkstudent®in

Eckdaten Ansprechpartner*in
o Nummer: 142913
e Erstelldatum: 16.06.2025 Silke Reuter
® Fachbereich: Verwaltung Rubensstr. 7-13
e Einrichtung: 50676 Koln
, Rubensstr. 7-13, 50676 Koln
® Region: Nordrhein-Westfalen Telefon: 02212040746
e Zum /ab:01.06.2025 E-Mail: reuter@awo-koeln.de

Befristete Anstellung , befristet bis 31.08.2025
Teilzeit - flexibel
Vollzeit



