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Sachbearbeiter*in Finanzbuchhaltung (m/wi/d)

Sie haben ein gutes Zahlenversténdnis, Freude an strukturierter Arbeit und méchten Teil eines verldsslichen Teams sein? Dann freuen wir uns, Sie kennenzu-
lernen! Zur Verstarkung unseres engagierten Teams in unserer Geschaftsstelle in Erfurt suchen wir Sie ab sofort als Sachbearbeiter*in in der Finanzbuchhal-
tung. Die Stelle ist unbefristet und kann in Teilzeit oder Vollzeit (bis zu 39 Wochenstunden) besetzt werden.

Stellenbeschreibung

In dieser vielseitigen Position libernehmen Sie eigenverantwortlich Aufgaben in der laufenden Finanzbuchhaltung und unterstiitzen bei iibergreifenden The-
men:

® Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

e Durchfiihrung von Kassen- und Bankbuchungen

® Verbuchung aller laufenden Geschaftsvorgange

e Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlissen sowie Kontenabstimmung

* Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Erstellung von Auswertungen und Statistiken
e Pflege der Anlagenbuchhaltung und Uberwachung offener Posten

e Kostenstellenrechnung und Budgetverwaltung

e Zuarbeiten flr Einrichtungen, Mittelabrufe und Verwendungsnachweise

e Kommunikation mit externen Partnern, z. B. Finanzamtern und Krankenkassen

Sie bringen mit Wir bieten lhnen
Sie verfligen liber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung - idealer- * Ein zukunftssicherer Arbeitsplatz in einer etablierten, engagierten
weise mit Schwerpunkt Buchhaltung oder Rechnungswesen - und bringen Organisation
Freude an prazisem, strukturiertem Arbeiten mit. Dariiber hinaus zeichnen ¢ Attraktive Vergiitung nach Tarifvertrag,
Sie sich aus durch: inklusive Tarifsteigerungen und zwei Sonderzahlungen pro Jahr.
* 30 Tage Urlaub sowie ein zusatzlicher Regenerationstag fiir Ihre Er-
¢ fundierte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung und ein gutes Ver- holung und eine gesunde Work-Life-Balance.
standnis fiir Zahlen und Zusammenhange ¢ Zusatzliche Leistungen wie JobRad-Leasing, betriebliche Altersvor-
® einen sicheren Umgang mit den gangigen Office-Programmen (Word, sorge und vermdgenswirksame Leistungen.
Excel, Outlook) ¢ Unterstiitzung bei der Suche nach einem Kindergarten- oder Pflege-
* eine selbststandige, verantwortungsbewusste und sorgfaltige Ar- heimplatz - damit Familie und Beruf gut zusammenpassen.
beitsweise * Ein umfassendes betriebliches
¢ Organisationstalent und die Fahigkeit, auch in intensiven Phasen den Gesundheitsmanagement sowie regelmafiige betriebsarztliche Be-
Uberblick zu behalten treuung zur Forderung lhrer Gesundheit.
e Teamorientierung und eine zuverldssige, losungsorientierte Kommu- * Vielfdltige Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten sowie langfristi-
nikation ge Entwicklungsperspektiven in einem sozialen Arbeitsumfeld.
® Interesse, sich fachlich weiterzuentwickeln und moderne Buchhal- ¢ Eine kostenfreie Mitarbeiterberatung (EAP) zur Unterstiitzung in be-
tungsprozesse aktiv mitzugestalten ruflichen und privaten Lebensphasen.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige
Bewerbung unter Angabe |hrer Gehaltsvorstellung - vorzugsweise Uber
unser_Onlineportal! Wir begriifien Bewerbungen aller Geschlechter und Iden-
titdten sowie von Menschen mit Behinderung. Alle Bewerbungen werden
ausschliefilich nach Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung berlick-
sichtigt.

lhre Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Fahrradleasing] [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung] [ Flexible Arbeitszeiten] [ Gesund-
heitsmaRnahmen] [ Gute Verkehrsanbindung] [ Homeoffice] [Jahressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Events] [ Primie fiir Mitarbei-
tendenwerbung ] [ Regenerationstage] [Vermogenswirksame Leistungen ]



https://www.awo-ajs-thueringen.de/start/
../../stellenangebote/stellenangebot/online-bewerben?tx_iweltams_formrelated%5Bofferid%5D=156349&cHash=cc8f85a04e632ae6fbfab43e4900dfd2
../../stellenangebote/stellenangebot/online-bewerben?tx_iweltams_formrelated%5Bofferid%5D=156349&cHash=cc8f85a04e632ae6fbfab43e4900dfd2
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Eckdaten

Nummer: 156349

Erstelldatum: 16.10.2025

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

Geschaftsstelle Erfurt, Juri-Gagarin-Ring 160, 99084 Erfurt
Region: Thiringen / Mittelthiiringen

Zum / ab: zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Festanstellung

Teilzeit - flexibel

Vollzeit

Ansprechpartner*in
Geschaftsstelle Erfurt
Ulrike Pfuch
Juri-Gagarin-Ring 160
99084 Erfurt

Telefon: 0361210310
Internet: https://www.awo-ajs-thueringen.de



https://www.awo-ajs-thueringen.de

