
Freiwillige *r für den Bundesfreiwilligendienst (BFD) (m/w/d)
Die AWO in Ober- und Mittelfranken ist mit ihrem starken Verbund aus 15 Gliederungen ein verlässlicher Arbeitgeber für 10.000 Mitarbeiter*innen in der Re-
gion. Wir sind DAS bunte Sozialunternehmen in Franken. Bei uns spielen Alter, Herkunft, Religion und Geschlechtsidentität keine Rolle. Mit echten Perspekti-
ven und Chancen ermöglichen wir unseren Mitarbeitenden, ihren eigenen Weg bei der AWO mitzugestalten. Du suchst nach einem abwechslungsreichen
Freiwilligendienst und einen vielseitigen Job, der Dich jeden Tag vor neue, interessante Herausforderungen stellt? Du lernst hautnah die spannenden Zusam-
menhänge der einzelnen Geschäftsprozesse in unserer Einrichtung kennen. Für die Verwaltung in unserer Großküche suchen wir zum nächstmöglichen Zeit-
punkt eine*n Bundesfreiwilligendienstler*in (m/w/d)  in Vollzeit 

Stellenbeschreibung

Entgegennahme und Bearbeitung der eingehenden Telefonate, insbesondere bezogen auf die Kunden von „Essen auf Rädern“ (Bestellungen, Abbe-
stellungen, Veränderungen Bestellrhythmus u.a.)
Bearbeitung von eingehenden Bestellungen aus den Senioren- und Kindereinrichtungen 
Mitwirkung bei der Warenbestellung, Rechnungskontrolle sowie der Zusammenarbeit mit Lieferanten incl. der Datenerfassung und Datenpflege
Unterstützung bei der Organisation von z.B. Dienstpläne wie auch Tourenlisten (für Mitarbeiter unseres Fahrdienstes „Essen auf Rädern“)
Mitwirkung bei sonstigen anfallenden Verwaltungsaufgaben

Du bringst mit

Du hast Spaß an kaufmännischen Aufgaben und bist mit den gängi-
gen Computerprogrammen wie Word, PowerPoint und Excel vertraut
Du besitzt eine gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise
Kontaktfreudig und kommunikativ gehst Du auf unsere Kolleg*innen
zu und arbeitest engagiert in unserem Team mit
Teamfähigkeit, Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit
Du identifizierst Dich mit den Grundwerten der AWO: Solidarität, To-
leranz, Freiheit, Gleichheit und Gerechtigkeit
Führerschein von Vorteil

Wir bieten Dir

Lerne viel über dich und deine eigenen Stärken kennen. Bei uns kannst Du
Dich beruflich orientieren und wichtige Kompetenzen erwerben.  Möchtest
Du Gutes tun, neue Menschen kennenlernen, Offenheit und Vielfalt erleben,
Verantwortung übernehmen, mitgestalten, den eigenen Horizont erweitern
oder auch ein Wartesemester sinnvoll überbrücken – in einem gesicherten
Rahmen mit Taschengeld und Sozialversicherung? Dann ist ein Freiwilligen-
dienst bei der AWO genau das Richtige! 

Deine Vorteile

 [ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei ]   [ Corporate Benefits ]   [ Gute Verkehrsanbindung ]   [ Taschengeld ]

Eckdaten

Nummer: 158014
Erstelldatum: 17.01.2026
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
Zentralküche , Hauptsmoorstr. 26, 96052 Bamberg
Region: Bayern
Zum / ab: 15.12.2025
Befristete Anstellung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

Zentralküche
Ulrike Desel
Hauptsmoorstr. 26a
96052 Bamberg  

Telefon: 0951 4074516
E-Mail: bewerbung@awo-bamberg.de  


