
Finanzbuchhalter*in (m/w/d)
Als zukunftsorientierter sozialer Dienstleister mit über hundertjähriger Geschichte beschäftigt der AWO Unterbezirk Hagen - Märkischer Kreis an mehr als 80
Standorten rund 1.200 hauptamtliche Mitarbeiter*innen in den Bereichen Kinder, Jugend & Familie, Bildung, Beruf & Integration, Suchthilfe, Senioren, Pfle-
ge & Betreuung sowie Verwaltung, Verbandspolitik und Soziale Dienste. Eine hohe fachliche Kompetenz, Solidarität, Toleranz, Freiheit, Gleichheit, Gerech-
tigkeit und eine wertschätzende Personalpolitik sind für uns selbstverständlich. Für unsere Geschäftsstelle in Hagen suchen wir zum nächstmöglichen Zeit-
punkt eine*n Mitarbeiter*in für die Finanzbuchhaltung (m/w/d) in Vollzeit, unbefristet

Stellenbeschreibung

Prüfung und Bearbeitung von Eingangsrechnungen unter Verwendung von technischen Hilfsmitteln wie ERP-System und digitalem Rechnungswork-
flow
Workflow-Überwachung
Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs
Kontierung und Buchung von Barkassen und Banken
Stammdatenpflege Kreditoren und Pflege der OP-Listen
Abwicklung von Versicherungsfällen
Erstellung von Vorsteuererklärungen

Sie bringen mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mindestens drei Jah-
ren Berufserfahrung
Fundierte EDV-Kenntnisse in den Anwenderprogrammen MS-Office,
Diamant, S-Firm
Organisationstalent mit hoher Affinität zu Zahlen
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit
Die Vorlage eines Führungszeugnisses ist erforderlich 

Wir bieten Ihnen

 Eine vielseitige und interessante Aufgabe mit hohem Gestaltungs-
spielraum
 Wertschätzende Unternehmenskultur, die stark von Teamgeist, Soli-
darität und Toleranz geprägt ist
 Eine attraktive Vergütung nach TV AWO NRW, Jahressonderzahlung,
betriebliche Altersvorsorge, Fort- u. Weiterbildungsmöglichkeiten,
Mitarbeiter*innenrabatte sowie diverse Angebote zur Gesundheitsfür-
sorge
 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz sowie die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie
 Auf Wunsch kann ein Fahrrad/E-Bike geleast werden
 Vorzugsrecht auf freie AWO-Kitaplätze möglich
 Die Möglichkeit, sich im Mitgliederverband zu engagieren und Ein-
fluss auf dessen Ausrichtung zu nehmen

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung besonders
berücksichtigt. Wenn Sie sich mit den Werten und Zielen der AWO identifi-
zieren, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Diese senden Sie ausschließlich
per Mail an (max. 2 pdf-Dateien): bewerbung@awo-ha-mk.de AWO Unterbe-
zirk Hagen-Märkischer Kreis, Geschäftsstelle, Frau Ingeborg Solger (Leitung
Finanz- und Rechnungswesen), Böhmerstr. 11, 58095 Hagen Hier geht’s zum
Recruitingfilm: www.awo-ha-mk.de Sprechen Sie mit Frau Solger unter
02331/38138, um weitere Informationen zu erhalten. Besuchen Sie uns auch
auf Facebook und Instagram.

Ihre Vorteile

 [ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei ]   [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Betriebsarzt ]   [ Corporate Benefits ]   [ Jahressonderzahlung ]   [ Mitarbei-
ter*innen-Rabatte ]   [ Regenerationstage ]   [ Vermögenswirksame Leistungen ]   [ Fahrradleasing ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]

mailto:kita-lummerland@awo-ha-mk.de
http://www.awo-ha-mk.de


Eckdaten

Nummer: 159403
Erstelldatum: 12.12.2025
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
AWO Geschäftsstelle , Böhmerstr. 11, 58095 Hagen
Region: Nordrhein-Westfalen / Hagen
Zum / ab: nächstmöglicher Zeitpunkt
Festanstellung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Geschäftsstelle
Ingeborg Solger
Böhmerstr. 11
58095 Hagen  

Telefon: 02331-38138
E-Mail: bewerbung@awo-ha-mk.de
Internet: www.awo-ha-mk.de 

https://www.awo-ha-mk.de

