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Sachbearbeiter*in Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)

»Buchhalter*innen sind die besten Philosoph*innen, denn sie wissen, wie man iiber alles Rechenschaft ablegt.” (unbekannt) Der AWO Bezirksverband Pots-
dam e.V. ist ein grofser regionaler Mitgliederverband der Arbeiterwohlfahrt im Land Brandenburg, Mitglied im AWO Bundesverband e.V. und in der Gemeinsa-
men Landesarbeitsgemeinschaft der AWO Brandenburg e.V. Im Netzwerk der Wohlfahrtsverbande vertritt die Potsdamer AWO die sozialpolitischen Interessen
der Biirgerinnen und Biirger. Die ca. 4.000 Mitglieder des Verbandes sind in 30 Ortsvereinen und zwei Kreisverbdanden organisiert. Als leistungsstarker Trager
der Sozialwirtschaft betreibt der AWO Bezirksverband Potsdam e.V. mit ca. 2.600 Beschaftigten tuber 170 soziale Einrichtungen und Beratungsstellen. Der Be-
zirksverband selbst engagiert sich unter anderem in der Wohnungslosenhilfe, der Sucht- und Schuldnerberatung sowie der Fliichtlings- und Migrantenhilfe
und ist Trager von Bildungsstatten. Menschen, die sich ehrenamtlich im sozialen Bereich einsetzen wollen, erfahren professionelle Begleitung durch die A-
WO Ehrenamtsagentur Potsdam. Das Team der Geschaftsstelle sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt Unterstiitzung der Finanzbuchhaltung der Kinder- und
Jugendhilfe Potsdam gGmbH.

Sachbearbeiter*in Rechnungswesen (d/w/m)

mit einer Wochenarbeitszeit von 40 Stunden

Stellenbeschreibung

In der Geschaftsstelle der Kinder- und Jugendhilfe Potsdam gGmbH in der Neuendorfer Str. 39b ist immer etwas los. Die Raumlichkeiten sind auf mehrere E-
tagen verteilt. Viele Bereiche arbeiten eng verwoben miteinander. Die Aufgaben sind vielfdltig und abwechslungsreich. Als Teammitglied der Finanzbuchhal-

tung unterstutzen Sie die Kolleg*innen unter Anderem in folgenden Aufgaben: - Bearbeitung laufender Finanzbuchhaltung - Priifung, Kontierung
und Kostenaufteilung aller buchhaltungsrelevanter Belege - Verbuchung aller buchhaltungsrelevanter Belege - Verbuchung monatlich wiederkeh-
render Geschaftsvorfalle - Anlagenbuchfiihrung - Erstellung von Ausgangsrechnungen - Abwicklung des unbaren Zahlungsverkehrs - Offe-
ne-Posten-Buchhaltung, sowie Durchfiihrung des Mahnwesens - Konten- und Stammdatenpflege (Kreditoren, Debitoren, Sachkonten) - Kontenab-
stimmung und Kontenklarung - Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschlisse - Kommunikation mit Teilbetrieben sowie Lieferanten und Kun-
den - Zuarbeit Bereich Férdermittelmanagement
Sie bringen mit Wir bieten lhnen
¢ Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbil- eimen unbefristeten Arbeitsvertrag und flexible Arbeitszeitmodelle, denn
dung oder vergleichbare Qualifikation und praktische Berufserfah- wir mochten Sie unterstuitzen, lhren neuen Job und Ihr Privatleben
rung im Finanz- und Rechnungswesen. unter einen Hut zu bringen
¢ |dealerweise haben sie bereits Erfahrungen im Umgang mit DATEV 30 Tage Grundurlaub, tarifliche Vergiitung und Jahressonderzahlung
e Sie mdgen nicht nur Zahlen, sondern auch die Zusammenarbeit in ei- eime umfangreiche Einarbeitung, denn wir wollen, dass Sie ihre Fahigkei-
nem verldsslichen Team, dass Vielfalt schatzt. ten voll einbringen kdnnen und gern zur Arbeit kommen
* Die Werte der AWO sind auch Ihre Werte? die Mdoglichkeit, sich beruflich weiterzuentwickeln bei einem Arbeitgeber
der sich Uber ihre Gestaltungsideen freut und alles andere als 0815
... dann freuen wir uns auf ihre Bewerbung und sind gespannt darauf, Sie ist
kennenzulernen. die Moglichkeit zur regelmafiigen Teilnahme an Fortbildungsangeboten

urseren Beitrag zum Klima- und Umweltschutz durch einen monatlichen
Arbeitgeberzuschuss zum VBB-Firmenticket

Unterstlitzung bei der Suche nach einem Kitaplatz oder auch einen Be-
treuungsplatz fir lhre Familienmitglieder

lhre Vorteile

[ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei] [ Betriebliche Altersvorsorge] [ Betriebsarzt] [ Bezuschusstes Jobticket/Deutschlandticket] [ Gesundheits-
maBnahmen] [Jahressonderzahlung]
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Eckdaten

Nummer: 160059

Erstelldatum: 02.12.2025

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

, Neuendorfer Str. 39b, 14480 Potsdam
Region: Brandenburg / Potsdam

Zum / ab: nachstmaglichen Zeitpunkt
Festanstellung

Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Bezirksverband Potsdam e.V.
Angela Schweers

Neuendorfer Str. 39b

14480 Potsdam

Telefon: +49 331 73041770
E-Mail: bewerbung-bv@awo-potsdam.de
Internet: www.awo-potsdam.de



https://www.awo-potsdam.de

