R
AWO Kreisverband Herford e.V.

Werkstudent*in Finanzbuchhaltung (m/wi/d)
Werkstudent*in Datenanalyse (m/w/d)
Werkstudent*in Controlling (m/w/d)

Aushilfe / Werkstudent:in (m/w/d) im Finanz- und Rechnungswesen Schwerpunkt Rechnungserstellung & Datenerfassung Der AWO Kreisverband Herford ist
ein moderner sozialer Dienstleister mit vielfaltigen Angeboten flir Menschen in unterschiedlichen Lebenslagen. Du hast Lust auf Projektarbeit im Finanzbe-
reich und willst digitale Prozesse mitgestalten? Dann bist du bei uns genau richtig! Zur Unterstiitzung unseres Finanzwesens suchen wir ab sofort eine enga-
gierte Aushilfe bzw. Werkstudent®in (m/w/d) in Teilzeitbeschaftigung mit bis zu 20 Std./Woche.

Stellenbeschreibung
Deine Aufgaben

e Unterstltzung bei der Analyse, Dokumentation und Optimierung von Rechnungswesen- und Buchhaltungsprozessen
e Unterstlitzung bei der Rechnungserstellung, Priifung und Zuordnung von Belegen
e Erfassung und Pflege von Daten im Finanz- und Abrechnungssystem DIAMANT

e Mitwirkung bei Datenprifungen und Schulungsvorbereitungen
¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten im Finanzbereich

Du bringst mit

Laufendes Studium, idealerweise mit Schwerpunkt BWL, Finanzen,
Rechnungswesen, Controlling, Wirtschaftsinformatik oder vergleich-
bar

Kaufmdnnische Vorkenntnisse oder eine entsprechende Ausbildung
im administrativen finanznahen Bereich sind von Vorteil

Interesse an einer Aushilfstatigkeit im kaufmannischen Bereich,
Buchhaltung, Rechnungswesen und digitalen Finanzprozessen
Grundkenntnisse in MS Office, insbesondere Excel

Zahlenaffinitat und ein gutes Verstandnis fur administrative Ablaufe
Sorgfaltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise
Teamfahigkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Eckdaten

Nummer: 165629

Erstelldatum: 18.02.2026

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

Geschaftsstelle Finanz- und Rechnungswesen , Mary-Somerville-Bou-
levard 6, 32049 Herford

Region: Nordrhein-Westfalen / Kreis Herford

e Zum / ab: ab sofort

Befristete Anstellung

Teilzeit - flexibel

Wir bieten Dir

e Flexible Arbeitszeitgestaltung, ideal neben dem Studium

* Einblicke in das Finanzwesen eines sozialen Unternehmens
¢ Ein freundliches, wertschatzendes Team

* Faire Verglitung nach Vereinbarung

* Eine sinnstiftende Tatigkeit in einem sozialen Umfeld

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewer-
bung. Bewirb Dich noch heute mit unserem Online-Formular (Anschreiben,
Lebenslauf und Zeugnisse)! Wir melden uns dann zeitnah bei Dir fir ein ge-
meinsames Gesprach zum Kennenlernen. Jede Bewerbung ist willkommen!

Ansprechpartner*in

AWO Kreisverband Herford e.V.
Margarita Collet
Mary-Somerville-Boulevard 6, Gebaude F
32049 Herford

Telefon: 052211870721
E-Mail: m.collet@awo-herford.de



