A

Biirokauffrau*mann (m/w/d)
Kaufmannische*r Mitarbeiter*in (m/w/d)

Die Arbeiterwohlfahrt (AWO) Kreisverband Breisgau-Hochschwarzwald und Emmendingen e. V. ist ein Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege. Mit rund
75 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir Dienstleistungsunternehmen mit dem Schwerpunkt Seniorenwohnen. Wir verfuigen Uber langjahrige Erfahrung
in der Betreuung von Senioren und sind Trager von 10 Seniorenwohnanlagen in zwei Landkreisen. Dartber hinaus bieten wir mit der Servicedienstleistung
Essen auf Radern und den Mobilen Sozialen Diensten weitere Unterstiitzungen an.

Stellenbeschreibung

Wir suchen ab 01. September 2026 (oder nach Vereinbarung) eine/einen MitarbeiterIn fir die Disposition Essen auf Radern und Mobile Soziale Dienste mit
einem Stellenumfang von bis zu 19,25 Wochenstunden (max. 50%) vorerst als Schwangerschaftsvertretung, ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis wird ange-
strebt. Sie sind zusammen mit 3 weiteren Mitarbeitenden zustandig fur die telefonische Annahme und Beratung unserer Kunden und Koordinieren die 9 Tou-
ren flr Essen auf Radern in zwei Landkreisen und Termine des Mobilen Sozialen Dienstes. Sie priifen Rechnungen und fakturieren diese in Zusammenarbeit
mit unserer Finanzbuchhaltung.

Sie bringen mit Wir bieten Ihnen
¢ Kaufmannische Ausbildung Vergutung und soziale Leistungen nach dem AWO Tarifvertrag Baden-Wurt-
¢ Interesse an kaufmannischen Abldufen temberg in die EG 6 (Faire Bezahlung, Betriebliche Altersvorsorge,uvm.)
e Logistisches Denken
e Guter Ausdruck in Wort und Schrift ® Betriebliches Gesundheitsmanagement
¢ Gute Kenntnisse in Microsoft Word, Excel und Outlook * JobRad und Hansefit
e Bereitschaft zur Einarbeitung in weitere Programme * Eingehende fachliche Einarbeitung
¢ Eigenenverantwortliches Arbeiten und Zuverlassigkeit * Arbeiten in einem engagierten und motivierten Team
e Freundlicher Umgangston * Wertschatzung und Fairness im kooperativen Miteinander
* Soziale Kompetenz e Zusatzliche betriebliche Altersversorgung und Jahressonderzahlung
e Spaf an einer sozialen Tatigkeit
¢ |dentifikation mit den Grundsatzen der Arbeiterwohlfahrt Flr uns zahlen lhre Starken und Erfahrungen. Deshalb ist jeder, unabhdngig
* Engagement und Begeisterungsfahigkeit von sonstigen Merkmalen wie z.B. Geschlecht, Herkunft und Abstammung o-

der einer eventuellen Behinderung bei uns willkommen.

Wir freuen uns uber Ihre Onlinebewerbung! Riickfragen beantwortet lhnen
Herr Storzer, Teamleiter Essen auf Radern, Tel. 07641 - 914 91-30 oder
s.stoerzer@awo-bhe.de sowie Herr Deiser, Geschaftsfiihrer, Tel. 07641-914
91-0 oder info@awo-bhe.de.

lhre Vorteile

[ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei] [ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Bezuschusstes Jobticket/Deutschlandticket] [ Corporate Benefits] [ Fahrrad-
leasing] [ Flexible Arbeitszeiten] [ GesundheitsmaBnahmen] [Jahressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Events] [Vermdgenswirksame
Leistungen ]




Eckdaten

Nummer: 168996

Erstelldatum: 10.08.2026

Fachbereich: Einrichtungen der Altenhilfe
Einrichtung:

Essen auf Radern, Gartenstr. 1, 79312 Emmendingen
Region: Baden-Wirttemberg / Freiburg

Zum / ab: 01.09.2026

Befristete Anstellung , befristet bis 31.08.2028
Teilzeit - flexibel

Teilzeit - Nachmittag

Teilzeit - Vormittag

Gehalt: AWO TV BaWi EG 6

Ansprechpartner*in

AWO Kreisverband Breisgau-Hochschwarzwald und Emmendingen e.V.
Denis Deiser

Gartenstr.

79312 Emmendingen

Telefon: 07641914910
E-Mail: deiser@awo-bhe.de
Internet: http://www.awo-bhe.de



http://www.awo-bhe.de

