<
Leiter*in fahrbarer Mittagstisch (m/w/d)

Komm in unser Team und beweg die Zukunft mit uns! Jeden Tag verlassen sich dltere Menschen darauf, dass ein warmes Mittagessen punktlich bei ihnen an-
kommt. Der Fahrbare Mittagstisch des AWO Ortsvereins Langenfeld versorgt seit mehreren Jahrzehnten erfolgreich rund 180 Personen an 7 Tagen in der Wo-
che - verldsslich, nahbar und mit hoher sozialer Verantwortung. Hinter diesem wichtigen Angebot stehen nicht nur funktionierende Abldufe, sondern vor al-
lem Menschen, die Organisationstalent mit Herz verbinden. Fir die Leitung dieses besonderen Bereichs suchen wir dich als Leitung (m/w/d) in Teilzeit mit
20 Wochenstunden im Wesentlichen vormittags. In dieser verantwortungsvollen Rolle gestaltest du ein Angebot mit direktem gesellschaftlichem Mehrwert
aktiv mit: Du koordinierst Prozesse, begleitest Mitarbeitende, behaltst administrative Aufgaben im Blick und sorgst gemeinsam mit dem Team dafiur, dass al-
tere Menschen Tag fiir Tag zuverldssig versorgt werden.

Diese Aufgaben iibernimmst du:

e Koordination und operative Leitung des Bereichs sowie die Personalbetreuung und Planung des Personaleinsatzes fir ein Team von derzeit 12 Mitar-
beiter*innen

Betreuung unserer Kund*innen sowie Pflege bestehender Kontakte

Mitwirkung im Marketing sowie im Vertrieb

Ubernahme von administrativen Aufgaben (wie bspw. der Erstellung von Rechnungen, Fuhrparkmanagement und Datenpflege)

Erstellung von monatlichen Statistiken fiir den Vorstand und die Geschaftsfiihrung

Mitgliederverwaltung des AWO-Ortsvereins Langenfeld

Das bringst du mit: Darauf kannst du dich freuen:

* Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine ver- * Unbefristeter Arbeitsvertrag sowie 30 Tage Erholungsurlaub beij ei-
gleichbare Qualifikation ner 5-Tage-Woche

e Berufserfahrung in der Fiihrung eines Teams sowie in genannten * Verguitung nach dem AWO TV NRW EG 8 (Einstiegsgehalt ab 3.518,70
Aufgabenfeldern wiinschenswert €/Monat bei 39 Wochenstunden) und eine Jahressonderzahlung

¢ |dealerweise erste Kenntnisse im Bereich "Essen auf Radern" - Ein P- * Vermogenswirksame Leistungen und eine betriebliche Altersvorsorge
lus, aber kein Muss ® Personliche und fachliche Weiterbildungen verbunden mit Entwick-

¢ Organisationsstarke, Verantwortungsbewusstsein und Belastbarkeit lungschancen

¢ Wertschatzende Kommunikation, eine hohe Serviceorientierung und ¢ Aktive Gesundheitsfiirsorge und die Mdglichkeit des eBike-Leasings
Flexibilitat (nach deiner erfolgreichen Probezeit)

e Schutz- und Rechtekonzept

* Nachhaltigkeitskonzept

® Personliche Wertschatzung, Zusammenarbeit auf Augenhohe und ein
gutes Arbeitsklima
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