
Buchhalter*in (m/w/d)
Du begeisterst dich für die Buchhaltung, kannst gut mit Zahlen umgehen und behältst dank deines Organisationstalents den Überblick?
Dann verstärke unser Team als Buchhalter*in (m/w/d) in Teilzeit mit 29 bis 39 Wochenstunden in unserer Geschäftsstelle in Mettmann.

Diese Aufgaben übernimmst du:

Ordnungsgemäße Abwicklung der laufenden Buchhaltung
Erfassung, Kontierung und Buchung von Geschäftsvorfällen
Sicherstellung des fristgerechten Zahlungsverkehrs, Klärung von offenen Posten und Bearbeitung von Mahnungen
Pflege und Abstimmung von Konten sowie Stammdaten
Übernahme von vorbereitenden Tätigkeiten im Rahmen der Monats- und Jahresabschlüsse

Das bringst du mit:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und fundierte
Berufserfahrung in der Buchhaltung
Kenntnisse in der Bilanzierung und im Steuerrecht wünschenswert
Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit
und Teamfähigkeit

Darauf kannst du dich freuen:

Unbefristeter Arbeitsvertrag sowie über 30 Tage Erholungsurlaub
Vergütung nach dem Tarifvertrag AWO NRW EG 8* (Einstiegsgehalt
ab 3.518,70 €/ Monat bei 39 Wochenstunden) oder EG 9a* (Einstiegs-
gehalt ab 3.750,54 €/ Monat bei 39 Wochenstunden) und eine Jah-
ressonderzahlung 
Betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen 
Persönliche und fachliche Weiterbildungen verbunden mit Entwick-
lungschancen
Aktive Gesundheitsfürsorge und die Möglichkeit des eBike-Leasings
(nach erfolgreicher Probezeit)
Persönliche Wertschätzung, Zusammenarbeit auf Augenhöhe und ein
gutes Arbeitsklima
Schutz- und Rechtekonzept
Mitgestaltung der Zukunft
Nachhaltigkeitskonzept

Eckdaten

Nummer: 170789
Erstelldatum: 01.04.2026
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
Verwaltung , Bahnstraße 59, 40822 Mettmann
Region: Nordrhein-Westfalen / Kreis Mettmann
Zum / ab: 01.06.2026
Festanstellung
Teilzeit - flexibel
Vollzeit

Ansprechpartner*in

Bewerbungen über die Karriereseite der AWO Mettmann - www.awo-kreis-
mettmann.de
Michaela Geßen
Bahnstraße 59
40822 Mettmann  

Telefon: 02104/9707-62
Internet: www.awo-kreis-mettmann.de 

https://www.awo-kreis-mettmann.de

