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Auszubildende *r zur *m Kauffrau *mann im Gesundheitswesen (m/w/d)
Auszubildende*r zur*m Kauffrau*mann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Du bist auf der Suche nach einem zukunftssicheren Job mit glanzenden Karriereaussichten? Wir suchen zum nachstmoglichen Ausbildungsstart einen enga-
gierten Auszubildenden. Willkommen als Auszubildender (m/w/d) in der Verwaltung. Wir bilden zur Kauffrau/zum Kaufmann im Gesundheitswesen o-
der zur Kauffrau/zum Kaufmann fiir Biiromanagement aus.

Stellenbeschreibung

In deiner 3jahrigen Ausbildung absolvierst du eine intensive praktische Anleitung und ein breites Aufgabenspektrum im kaufmannischen Bereich unseres Un-
ternehmens:

e Biiro und Organisation: Postbearbeitung, Telefonzentrale, Terminplanung
e Verwaltung und Dokumentation: Pflege von Daten, Aktenfiihrung

e Kommunikation: allgemeiner Schriftverkehr

e Rechnungslegung und -erfassung

Du bringst mit Wir bieten Dir
* mindestens eine abgeschlossene mittlere Reife mit guten Leistungen ® einen attraktiven Ausbildungsplatz
(mindestens Note 2 in Deutsch und Mathematik) oder ein Abitur. ¢ Ubernahmeoption bei erfolgreichem Ausbildungsabschluss
e Spaf an Zahlen und Finanzen ® ein teamorientiertes und angenehmes Arbeitsklima
® gutes Ausdrucksvermdgen * 30 Tage Jahresurlaub sowie zusatzlich arbeitsfreie Tage am 24. und
e sehr gute Deutschkenntnisse - mindestens C1 in Wort und Schrift 31. Dezember

® Vergutung nach TV fiir die Auszubildenden bei der Wohlfahrt im
Land Brandenburg
® Jahressonderzahlung

lhre Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Jahressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Events] [ Mitarbeiter*innen-Rabatte] [ Moder-
ner, zukunftsorientierter Arbeitsplatz] [ Rabattiertes Essen] [ Tarifliche Vergiitung] [ Treueprdmie] [Vermdgenswirksame Leistungen ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
* Nummer: 171726 AWO Kreisverband Barnim e. V.
e Erstelldatum: 14.04.2026 Max Harmann
® Fachbereich: Einrichtungen der Altenhilfe Frankfurter Allee 24
¢ Einrichtung: 16227 Eberswalde
Verwaltung , Frankfurter Allee 24, 16227 Eberswalde
® Region: Brandenburg / Barnim Telefon: 03334 376040
e Zum / ab: ndchstmoglichen Ausbildungsstart E-Mail: bewerbung@awo-barnim.de
e Befristete Anstellung Internet: https://www.awo-barnim.de
* Vollzeit

Gehalt: 1296,00


https://www.awo-barnim.de

