
Hilfskraft Archiv (m/w/d)
Das AWO Psychiatriezentrum Halle ist eingebettet in den Unternehmensverbund des AWO Landesverbandes Sachsen-Anhalt und nimmt als Krankenhaus der
Spezialversorgung mit 100 stationären Betten, 40 Tagesklinikplätzen und einer Institutsambulanz an der Pflichtversorgung für die Stadt Halle (Saale) und
den Saalekreis teil. Wir bieten umfassende Hilfe und Betreuung bei allen akuten psychischen Störungen und Krisen, Depressionen, Angststörungen, bipolaren
Störungen, psychotischen Störungen, Suchterkrankungen und gerontopsychiatrischen Erkrankungen an.  Die Arbeiterwohlfahrt lehnt jegliche Form von Ex-
tremismus und Menschenfeindlichkeit ab und fördert aktiv eine inklusive, respektvolle und diverse Arbeitsumgebung. Wir suchen eine engagierte Person, die
unsere Werte teilt und sich dafür einsetzt.

Ihre Aufgaben

Kontrolle von Krankengeschichten auf Vollständigkeit
Abheften von Befunden
Vorbereitung von Akten für die digitale Archivierung
Scannen und Indexieren von Dokumenten der Krankengeschichte
Ablage und Bereitstellung von Akten im Krankenblattarchiv

Sie bringen mit

 Erfahrung in Bürotätigkeiten und Aktenablage
sorgfältiges Arbeiten
Verschwiegenheit und Vertrauenswürdigkeit
Grundkenntnisse in Windows-Office-Anwendungen

Bewerben Sie sich jetzt – auch wenn nicht alle Punkte auf Sie zutreffen! Wir
wissen: Niemand kann alles – und das ist völlig in Ordnung. Karrierewege
verlaufen selten gerade – auch das ist absolut okay. Ihre einzigartigen Stär-
ken sind gefragt. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir bieten Ihnen

      Teilzeit mit 36 Stunden/Monat

Ihre Vorteile

 [ Betriebsarzt ]   [ Essenszulage ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]   [ Gute Verkehrsanbindung ]   [ Kantine ]   [ Kostenlose Parkplätze ]

Eckdaten

Nummer: 173596
Erstelldatum: 06.05.2026
Fachbereich: Psychiatrische Einrichtungen/Eingliederungshilfe
Einrichtung:
AWO Psychiatriezentrum Halle GmbH , Zscherbener Str. 11, 06124
Halle
Region: Sachsen-Anhalt
Zum / ab: nächstmöglichen Zeitpunkt
Befristete Anstellung , befristet bis 1 Jahr
Minijob
Gehalt: 527,04 €/Monat

Ansprechpartner*in

AWO Psychiatriezentrum Halle GmbH
PD Dr. med. Frank Pillmann
Zscherbener Str. 11
06124 Halle  

Telefon: 0345 6922112
Internet: https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-psychiatriezentrum-halle 
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