
Mitarbeiter*in Abrechnungszentrum (m/w/d)
AWO Bezirksverband Hessen-Süd e.V.

Bei der AWO Hessen-Süd engagieren sich über 4.000 haupt- und ehrenamtlich Mitarbeitende in Mittel- und Südhessen für Senioren, Jugendliche und Men-
schen mit Beeinträchtigung. Unser Team der Abteilung Finanzen am Standort Frankfurt am Main sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter Ab-
rechnungszentrum (m/w/d)  

Stellenbeschreibung

Fakturierung der Heimpflegekosten diverser Einrichtungen
Stammdatenpflege
Mitwirkung an der Schnittstelle zwischen Abrechnungszentrum, den Einrichtungen und der zentralen Debitorenbuchhaltung
Bearbeitung debitorischer Rückzahlungen
Abstimmung und Klärung der Debitorenkonten
Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Sie bringen mit

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, bevorzugt im
Bereich der Sozialversicherung oder in einer Einrichtung im Sozialbe-
reich
Gerne mit Berufserfahrung im Bereich SGB XI oder SGB V
Erweiterte Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwen-
dungen
Kommunikations- und Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Engagement so-
wie eigenverantwortliche und ergebnisorientierte Arbeitsweise
Ausgeprägter Servicegedanke sowie zuverlässige Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen

Einen sinnstiftenden und unbefristeten Arbeitsplatz in Vollzeit (38,50
Stunden/Woche)
Eine attraktive Vergütung nach unserem Haustarif (EG 8), Einstiegs-
gehalt ab 3.511 €
bis zu 4.256 € (in Vollzeit) je nach Berufserfahrung + Jahressonder-
zahlung
Eine betriebliche Altersvorsorge
JobBike-Leasing
Flache Hierarchien und ein kooperativer Führungsstil
Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung (ein tabellarischer Lebenslauf ist ausrei-
chend) per E-Mail an: bewerbungen@awo-hs.org   AWO Bezirksverband Hes-
sen-Süd e.V. Kruppstraße 105, 60388 Frankfurt am Main

Ihre Vorteile

 [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Fahrradleasing ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]   [ Jahressonderzahlung ]

Eckdaten

Nummer: 173669
Erstelldatum: 06.05.2026
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
AWO Bezirksverband Hessen-Süd e.V. , Kruppstraße 105, 60388
Frankfurt am Main
Region: Hessen / Frankfurt am Main
Zum / ab: nächstmöglichen Zeitpunkt
Festanstellung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Bezirksverband Hessen-Süd e.V.
.. ..
Kruppstraße 105
60388 Frankfurt am Main  

Telefon: 06942009260
E-Mail: bewerbungen@awo-hs.org
Internet: www.awo-hs.org 

https://www.awo-hs.org

