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Personalsachbearbeiter*in Entgeltabrechnung (m/wid)

Lohnbuchhalter / Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Verstarken Sie zum nachstmaglichen Zeitpunkt fiir 30 - 39 Wochenstunden unser Team der Personalabteilung in Halle (Saale). Die Ausschreibungsfrist endet
am 29.05.2026.

Stellenbeschreibung

* Bearbeitung aller Personalangelegenheiten eines festen Mandantenstamms - vom Eintritt bis Austritt

® Beratung und Unterstltzung bei arbeitsrechtlichen und tariflichen Fragestellungen

e Eigenverantwortliche Durchfiihrung der monatlichen Lohnabrechnung und aller damit verbundenen Aufgaben
¢ Pflege der Personalstammdaten, Personalakten und Uberwachung von Terminen und Fristen

* Mitwirkung an verschiedenen Projekten im Personalbereich

e Erstellen von Auswertungen, Statistiken und Reportings

Sie bringen mit

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, vorzugsweise im Personalbereich
Weiter- und/oder Ausbildung zum Lohnbuchhalter (m/w/d)

mehrjahrige Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

gute Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht

sicherer Umgang mit dem MS- Office Paket, insbesondere in Excel

Erfahrung mit SAGE HR Suite

gewissenhafte, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

hohe Eigenmotivation und Belastbarkeit

ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

lhre Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Flexible Arbeitszeiten] [ GesundheitsmaBnahmen] [ Gute Verkehrsanbindung] [ Jahresson-
derzahlung] [ Kostenlose Parkpldtze ] [ Mitarbeiter*innen-Events] [ Mobiles Arbeiten ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
e Nummer: 175029 bewerbung@awo-halle-merseburg.de
e Erstelldatum: 21.05.2026 Nicole Gorlitz
* Fachbereich: Verwaltung Zerbster Strafie 14
e Einrichtung: 06124 Halle (Saale)
AWO Regionalverband Halle-Merseburg e.V., Zerbster Strafie 14,
06124 Halle (Saale) Telefon: 03456916435
® Region: Sachsen-Anhalt E-Mail: bewerbung@awo-halle-merseburg.de
e Zum / ab: sofort Internet: https://awo-herzensjob.de/job/202605_889-Lohnbuchhalter-_-Pers
® Festanstellung onalsachbearbeiter-(m_w_d)
¢ Teilzeit - flexibel
Vollzeit

Gehalt: Paritatischer Tarifvertrag
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