
Sachbearbeiter*in Patientenverwaltung (m/w/d)
Das AWO Psychiatriezentrum Halle ist eingebettet in den Unternehmensverbund des AWO Landesverbandes Sachsen-Anhalt und nimmt als Krankenhaus der
Spezialversorgung mit 100 stationären Betten, 40 Tagesklinikplätzen und einer Institutsambulanz an der Pflichtversorgung für die Stadt Halle (Saale) und
den Saalekreis teil. Wir bieten umfassende Hilfe und Betreuung bei allen akuten psychischen Störungen und Krisen, Depressionen, Angststörungen, bipolaren
Störungen, psychotischen Störungen, Suchterkrankungen und gerontopsychiatrischen Erkrankungen an. Die Arbeiterwohlfahrt lehnt jegliche Form von Extre-
mismus und Menschenfeindlichkeit ab und fördert aktiv eine inklusive, respektvolle und diverse Arbeitsumgebung. Wir suchen eine engagierte Person, die
unsere Werte teilt und sich dafür einsetzt.

Ihre Aufgaben

Patientenaufnahme stationär und teilstationär
Zusammenarbeit mit behandelnden Ärztinnen und Ärzten sowie dem Sozialdienst
Überwachung und Realisierung der Zuzahlungen von Patienten
Kontakt und Pflege zu den jeweiligen Kostenträgern und Abklärung der Kostenübernahmen
Verantwortung für die Rechnungslegung an die jeweiligen Kostenträger
Erstellen von Statistiken

Sie bringen mit

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen oder vergleichbare Ausbildung
Kenntnisse der Verordnung zur Regelung der Krankenhauspflegesät-
ze (Bundespflegesatzverordnung - Abrechnung PEPP)
von Vorteil sind Kenntnisse bei der Anwendung der speziellen Kran-
kenhaussoftware ORBIS und im Datenaustausch nach § 301 SGB V
sichere Anwendung von MS Office-Programmen (Word, Excel)
Durchsetzungsvermögen
Flexibilität, Belastbarkeit
Bereitschaft zur teamorientierten Arbeit
Kommunikations- und Kooperationsfähgkeit
Qualifikationsbereitschaft
selbständiges Arbeiten

Wir bieten Ihnen

Vollzeit: 39 h/Woche

Ihre Vorteile

 [ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei ]   [ Betriebsarzt ]   [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]
 [ Gesundheitsmaßnahmen ]   [ Gute Verkehrsanbindung ]   [ Jahressonderzahlung ]   [ Kantine ]   [ Kostenlose Parkplätze ]   [ Mitarbeiter*innen-

Events ]   [ Rabattiertes Essen ]   [ Tarifliche Vergütung ]

Eckdaten

Nummer: 176268
Erstelldatum: 15.06.2026
Fachbereich: Psychiatrische Einrichtungen/Eingliederungshilfe
Einrichtung:
AWO Psychiatriezentrum Halle GmbH , Zscherbener Str. 11, 06124
Halle (Saale)
Region: Sachsen-Anhalt
Zum / ab: 01.10.2026
Befristete Anstellung , befristet bis 30.11.2027
Vollzeit
Gehalt: 3.001,00 €-3.376,91 € brutto gem. Tarifvertrag zzgl. Erho-
lungsbeihilfe und Jahressonderzahlung

Ansprechpartner*in

AWO Psychiatriezentrum Halle GmbH
Heike Böhland
Zscherbener Str. 11
06124 Halle (Saale)  

Telefon: +493456922139
E-Mail: heike.boehland@awo-sachsenanhalt.de
Internet: https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-psychiatriezentrum-halle 

https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-psychiatriezentrum-halle

