
Sachbearbeiter*in Lohn- und Gehaltsabrechnung (m/w/d)
Wir sind ein sozialer Verein und haben in unserer Trägerschaft Kindertagesstätten, Migrationsberatung, ambulanter Pflegedienst und Service Wohnen.

Stellenbeschreibung

Ihre Aufgaben:

Entgeltabrechnung: Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung für einen definierten Mitarbeiterkreis.
Stammdatenpflege: Pflege und Aktualisierung und Erfassung aller abrechnungsrelevanten Daten.
Melde- und Bescheinigungswesens: Erstellung aller gesetzlich vorgeschriebenen Meldungen (DEÜV, Lohnsteuerbescheinigungen) sowie Bearbeitung
des Bescheinigungswesens.
Schnittstellenfunktion: Korrespondenz mit Krankenkassen, Finanzämtern, Behörden sowie die Vorbereitung von Betriebsprüfungen.

Sie bringen mit

Ausbildung: Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
(z.B. Steuerfachangestellte*r, Kaufmann*frau mit Weiterbildung zum
Lohnbuchhalter*in oder vergleichbaren Abschluss.
Erfahrung: Mehrjährige Berufserfahrung in der operativen Lohn- und
Gehaltsabrechnung
Software-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit gängigen Abrechnungs-
systemen (idealerweise z.B. DATEV/Sage sowie MS Office.
Fachwissen: Fundierte, aktuelle Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozi-
alversicherungsrecht.
Arbeitsweise: Eine strukturierte, zuverlässige und absolut diskrete Ar-
beitsweise gepaart mit hoher Teamorientierung.

Wir bieten Ihnen

Eine verantwortungsvolle Tätigkeit in Vollzeit.
Leistungsgerechte, tarifliche Vergütung
Eine intensive Einarbeitung sowie regelmäßige Weiterbildungsange-
bote, um rechtlich immer auf dem neuesten Stand zu bleiben.
Eine arbeitergebergeförderte, betriebliche Altersvorsorge
Freiräume für eigene Ideen und Vorstellungen
Sonderzahlungen (Urlaubs- und Weihnachtsgeld)

Ihre Vorteile

 [ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei ]   [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Fahrradleasing ]

Eckdaten

Nummer: 177335
Erstelldatum: 17.06.2026
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
Arbeiterwohlfahrt Stadtverband Gera e.V. , Enzianstraße 1, 07545 Ge-
ra
Region: Thüringen / Ostthüringen
Zum / ab: 01.08.2026
Festanstellung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

Arbeiterwohlfahrt Stadtverband Gera e.V.
Sebastian von Saß
Enzianstraße 1
07545 Gera  

Telefon: 0365438303
E-Mail: info@awo-gera.de  


