
Assistent*in (m/w/d)
Die AWO Hamburg Reinigung & Service gGmbH steht für zuverlässige und qualitativ hochwertige Dienstleistungen in der Gebäudereinigung und im Service-
bereich – verbunden mit einem klaren sozialen Auftrag. Als Tochterunternehmen des AWO Landesverbands Hamburg e.V. betreuen wir unter anderem Kitas,
Senioreneinrichtungen, Büros und weitere Einrichtungen in Hamburg. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Assistenz der Objektleitung
(m/w/d) bis 30 Stunden / Woche. Du unterstützt unsere Objektleitung im täglichen Geschäft, bist nah an unseren Mitarbeitenden und Kund*innen und sorgst
gemeinsam mit uns dafür, dass unsere Qualitätsstandards in den Objekten zuverlässig umgesetzt werden. Dabei bekommst Du die Möglichkeit, Schritt für
Schritt mehr Verantwortung zu übernehmen und Dich perspektivisch zur Objektleitung weiterzuentwickeln.

Stellenbeschreibung

Du unterstützt die Objektleitung bei der Betreuung und Organisation unserer Objekte.
Du bist Ansprechpartnerin für unsere Kundinnen und Mitarbeitenden vor Ort.
Du arbeitest neue Mitarbeitende in den Bereichen Reinigung und Küche ein.
Du führst Mitarbeiterschulungen und Unterweisungen durch und dokumentierst diese.
Du führst regelmäßige Qualitäts- und Objektkontrollen durch.
Du unterstützt bei der Organisation und Koordination des täglichen Betriebs.
Du begleitest neue Aufträge und unterstützt bei Objektstarts.
Du nimmst Kundenanliegen auf und unterstützt bei einer schnellen und lösungsorientierten Bearbeitung.
Du stellst gemeinsam mit der Objektleitung die Einhaltung unserer Qualitätsstandards sicher.
Du übernimmst bei Bedarf weitere operative Aufgaben und wächst schrittweise in die Verantwortung einer Objektleitung hinein.

Du bringst mit

Erfahrung in der Gebäudereinigung, Hauswirtschaft, Küche oder ei-
nem vergleichbaren Dienstleistungsbereich ist von Vorteil.
Du arbeitest selbstständig, strukturiert und zuverlässig.
Du hast Freude am Umgang mit Menschen und kannst Mitarbeitende
motivieren und anleiten.
Du trittst gegenüber Kund*innen und Mitarbeitenden freundlich und
sicher auf.
Du hast ein gutes Auge für Qualität und erkennst, wenn Handlungs-
bedarf besteht.
Du bist bereit, Verantwortung zu übernehmen und Dich fachlich wei-
terzuentwickeln.
Du besitzt einen Führerschein der Klasse B.
Du verfügst über gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
Der Umgang mit PC, Smartphone und digitalen Anwendungen ist für
Dich selbstverständlich.

Wir bieten Dir

Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten und wert-
schätzenden Team
Vergütung in Anlehnung an den AWO-Tarifvertrag
30 Tage Urlaub pro Jahr
Zuschuss zum Deutschlandticket (HVV)
Sonderkonditionen bei Share Now und StadtRAD Hamburg
Zuschuss zum Urban Sports Club
Ein Firmenfahrzeug für dienstliche Einsätze
Firmenhandy und Laptop
Eine strukturierte Einarbeitung sowie kurze Entscheidungswege
Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterbildung
Einen sicheren Arbeitsplatz mit Entwicklungsmöglichkeiten inner-
halb der AWO-Unternehmensgruppe

Deine Perspektive bei uns Die Position als Assistenz der Objektleitung ist für
uns ausdrücklich eine Entwicklungsposition. Du lernst die unterschiedlichen
Aufgaben der Objektleitung im Arbeitsalltag kennen und übernimmst mit
wachsender Erfahrung zunehmend Verantwortung. Dabei unterstützen wir
Dich dabei, Deine fachlichen und organisatorischen Fähigkeiten weiterzuent-
wickeln.

Deine Vorteile

 [ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei ]   [ Bezuschusstes Jobticket/Deutschlandticket ]   [ Diensthandy ]   [ Fitnessstudio ]   [ Flexible und mobile Arbeits-
zeit ]   [ Hund erlaubt ]



Eckdaten

Nummer: 185882
Erstelldatum: 07.10.2026
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
, Marie-Bautz-Weg 11, 22159 Hamburg
Region: Hamburg
Zum / ab: Nächstmöglichem Zeitpunkt
Festanstellung
Teilzeit - flexibel

Ansprechpartner*in

Ole Hebbeln
Marie-Bautz-Weg 11
22159 Hamburg  

Telefon: 017614140073
E-Mail: ole.hebbeln@awo-hamburg.de
Internet: www.awo-reinigung.de 

https://www.awo-reinigung.de

