AWO SANO

Thiiringen gGmbH

Empfangsmitarbeiter*in (m/w/d)
Rezeptionist*in (m/w/d)

Empfangsmitarbeiter im Therapiezentrum Neuhaus (m/w/d)

(Teilzeit, unbefristet)

Stellenbeschreibung

¢ Empfang und Betreuung unserer Patient:innen

¢ Terminvergabe und Terminorganisation

* Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

¢ Bearbeitung von Anfragen sowie allgemeine Empfangsarbeiten

e Unterstlitzung bei der Organisation des Praxisalltags

* Enge Zusammenarbeit mit unserem Team aus Physio- und Ergotherapie

Sie bringen mit Wir bieten Ihnen

Wir suchen eine herzliche, aufgeschlossene Personlichkeit, die Freude am * Eine sinnstiftende Aufgabe in einer gemeinnutzigen Unternehmens-
Umgang mit Menschen hat und mit Freundlichkeit, Serviceorientierung und gruppe

Organisationstalent dazu beitragt, dass sich alle bei uns gut aufgehoben fiih- ® Ein verlassliches Arbeitsumfeld mit klaren Strukturen und einer kol-

len. legialen Zusammenarbeit

Eine attraktive Vergiitung | Sonderzahlungen

Mindestens 30 Tage Urlaub

RegelmaBige Arbeitszeiten

Betriebliche Gesundheits- und Altersvorsorge | Gesundheitszuschuss
Bikeleasing

Weiterbildungsmaoglichkeiten, passend zu lhren Aufgaben und Ihrer
beruflichen Entwicklung

lhre Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Fahrradleasing] [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung] [ GesundheitsmaBnahmen] [Jah-
ressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Events] [Vermogenswirksame Leistungen ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
* Nummer: 186528 Therapiezentrum Neuhaus
e Erstelldatum: 16.10.2026 Nadine Roeder
e Fachbereich: Sonstige Einrichtungen Haffwinkel 18
e Einrichtung: 18230 Rerik
Therapiezentrum Neuhaus , Sonneberger Str. 1, 98724 Neuhaus am
Rennweg Telefon: 038296-72168
® Region: Thiringen E-Mail: personal@awosano.de
e Zum / ab: sofort Internet: www.awosano.de

* Festanstellung
® Teilzeit - Nachmittag
Teilzeit - Vormittag


https://www.awosano.de

