
Auszubildende*r zur*m Kauffrau*mann für Büromanagement (m/w/d)
Für unsere Bezirksgeschäftsstelle in Karlsruhe-Neureut bieten wir ab September 2026 einen

Stellenbeschreibung

Ausbildungsplatz zur Kauffrau / zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement

Zukunft sozial gestalten - die AWO Bezirksverband Baden e. V. ist ein modernes soziales Dienstleistungsunternehmen mit derzeit über 2.000 Beschäftigten.
Wir betreiben in ganz Baden erfolgreich Einrichtungen im sozialen Bereich. 

Was dich erwartet

Vielseitige Ausbildung: Erlebe eine abwechslungsreiche dreijährige Ausbildung in verschiedenen Abteilungen wie Finanzbuchhaltung, Lohnbuchhal-
tung und Fachreferaten (z.B. Freiwilligendienste, Bauabteilung, Controlling)
Spezialisierungsmöglichkeiten: Entdecke deine Vertiefungsrichtung in Lohn- und Finanzbuchhaltung und die Wahlqualifikationen Personalwirtschaft
und Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
Verantwortungsvolle Tätigkeiten: Übernehme spannende Aufgaben, die dich fordern und fördern

 

Sie bringen mit

Dein Profil

Du hast einen mittleren Bildungsabschluss oder vergleichbar
Du bist motiviert für die kaufmännische Arbeit in einem sozialen
Dienstleistungsunternehmen und zeigst Interesse an den Wahlquali-
fikationen
Lernbereitschaft, Engagement und Offenheit sind für dich selbstver-
ständlich
Du identifizierst dich mit den Grundwerten der AWO: Solidarität, To-
leranz, Freiheit, Gleichheit und Gerechtigkeit

Wir bieten Ihnen

Wir bieten

Hochwertige Ausbildung: Eine fundierte Ausbildung mit dem Ziel der
späteren Übernahme in ein festes Arbeitsverhältnis
Attraktive Vergütung: Ein wettbewerbsfähiges Ausbildungsgehalt
von bis zu 1.162,16 EUR
Flexible Arbeitszeiten: Gestalte deine Arbeitszeit so, dass sie zu dei-
nem Leben passt
Kostenlose Getränke: Genieße gratis Getränke während deiner Aus-
bildungszeit
Leckere Mittagspausen: Direkt gegenüber von unserem Büro steht
ein Foodtruck
Mitarbeiterevents: Regelmäßige Mitarbeiterevents sorgen für unver-
gessliche gemeinsame Momente
Intensive Begleitung: Persönliches Mentoring während der Praxis-
phasen für eine optimale Unterstützung
Theoretische Ausbildung: Unterricht an der Engelbert-Bohn-Schule
in Karlsruhe für eine erstklassige theoretische Grundlage

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über deine Bewer-
bung über das Online-Bewerbungsformular! AWO Bezirksverband
Baden e.V. z. H. Herrn Sebastian Härer
Johann-Georg-Schlosser-Straße 10
76149 Karlsruhe

Ihre Vorteile

 [ 24.12. und 31.12. arbeitsfrei ]   [ Betreuungskostenzuschuss für Kinder bis 3 Jahre ]   [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Fahrradleasing ]   [ Fit-
nessstudio ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]   [ Gute Verkehrsanbindung ]   [ Jahressonderzahlung ]   [ Kostenlose Parkplätze ]

 [ Mitarbeiter*innen-Events ]

Eckdaten

Nummer: 154564
Erstelldatum: 31.12.2025
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
, Johann-Georg-Schlosser-Straße 10, 76149 Karlsruhe
Region: Baden-Württemberg
Zum / ab: 25.09.2026
Befristete Anstellung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

Sebastian Härer
Johann-Georg-Schlosser-Straße 10
76149 Karlsruhe  

Telefon: .  


