
Teamassistent*in - Fachbereich Personal (m/w/d)
Für unser AWO Seniorenzentrum «Am Stadtpark» suchen wir in Teilzeit (50%) zum 01.02.2026 eine

Stellenbeschreibung

Teamassistenz Personal (m/w/d) als Elternzeitvertretung (12 Monate)

Die AWO Bezirksverband Baden e.V. betreibt als soziales Dienstleistungsunternehmen mit über 2.000 Beschäftigten in ganz Baden vielfältige soziale Einrich-
tungen. In unserem AWO Seniorenzentrum «Am Stadtpark» in VS-Schwenningen bieten wir 100 Bewohnerinnen und Bewohnern professionelle und wertebe-
zogene Pflege und Betreuung. 

Ihre Aufgaben

Durchführung von Personalgewinnungsmaßnahmen für unser Seniorenzentrum
Unterstützung beim Onboarding-Prozess neuer Mitarbeiter
Integrationsmanagement und -angebote für ausländische Mitarbeiter
Durchführung von Maßnahmen zur Personalbindung und -entwicklung
Bewerbermanagement
Diversitymanagement
Multiplikator für digitales Lernen und Arbeiten

Sie bringen mit

Ihr Profil

Studium im Bereich Sozialwirtschaft/Sozialarbeit, Pädagogik, Be-
triebswirtschaftslehre o.ä.
Erste Berufserfahrung im Personalbereich wünschenswert
Freude am direkten Umgang mit den Beschäftigten und multikultu-
reller Zusammenarbeit
Hilfsbereitschaft, konzeptionelles Denken, Netzwerker
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten
Gute Englischkenntnisse
Selbständiges Arbeiten
Organisationstalent
Gute Office-Kenntnisse
Hohe EDV-Affinität

Wir bieten Ihnen

Wir bieten

Gründliche Einarbeitung
Interessanter Arbeitsplatz mit viel Eigenverantwortung
Kollegiale Zusammenarbeit
Attraktive Vergütung inkl. Jahressonderzahlung
Teilnahme bei Hansefit und Jobrad

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann
senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens z-
um 10.12.2025 über das Online-Bewerbungsformular! AWO
Seniorenzentrum
Am Stadtpark Herr Martin Hayer, Einrichtungsleitung
Reutlinger Straße 10
78054 VS-Schwenningen

Eckdaten

Nummer: 159237
Erstelldatum: 28.01.2026
Fachbereich: Einrichtungen der Altenhilfe
Einrichtung:
, Reutlinger Straße 10, 78054 Villingen-Schwenningen
Region: Baden-Württemberg
Zum / ab: 01.02.2026
Befristete Anstellung , befristet bis 12 Monate
Teilzeit - flexibel
Teilzeit - Schicht

Ansprechpartner*in

Martin Hayer
Reutlinger Straße 10
78054 VS-Schwenningen  

Telefon: .  


