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Kreditorenbuchhalter*in (m/wid)

Mit den Menschen fiir die Menschen - das ist das Leitmotiv der Arbeiterwohlfahrt Ruhr-Lippe-Ems. Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum

nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n Kreditorenbuchhalter*in (m/w/d) vorerst befristet nach dem TzBfG §14.2 auf 2 Jahre mit der Option auf Verlangerung und

in Vollzeit (39 Wochenstunden) mit Arbeitssitz in Kamen. Sie sind in der Welt der Finanzbuchhaltung zu Hause und suchen eine neue Herausforderung?
Dann sind Sie bei uns genau richtig - kommen Sie ins Team der AWO Ruhr-Lippe-Ems!

Stellenbeschreibung

¢ Prifung, Kontierung und Erfassung von Eingangsrechnungen und Rechnungsabgrenzungsposten
¢ Interne*r und externe’r Ansprechpartner®in bei Fragen zu Eingangsrechnungen

Sicherstellung der fristgerechten Begleichung der Eingangsrechnungen

Bearbeitung des Mahnwesens
Kreditorenstammdatenpflege
Kontenabstimmung und Kontenklarung
Verbuchung und Abstimmung von Kassenbuichern

Sie bringen mit

eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
mehrjahrige Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung
fundierte Kenntnisse in einer Buchhaltungssoftware, idealerweise
Diamant

gute MS-Office Kenntnisse

Selbststandige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise
Verantwortungsbewusstsein und hohe Zuverlassigkeit
Bereitschaft Prozesse neu zu gestalten und zu implementieren
Identifikation mit dem Leitbild der Arbeiterwohlfahrt

lhre Vorteile

Wir bieten lhnen

ein attraktives Tarifgehalt mit Jahressonderzahlung

eine 5-Tage-Woche und flexible Arbeitszeiten

30 Tage Urlaub und tariflichen Zusatzurlaub

die Mdglichkeit des mobilen Arbeitens an 2 Tagen/Woche

eine arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge in Hohe von 4,5 % des
Monatsgehalts

Fortbildung & Qualifizierung

Hilfe in Fragen der Kinderbetreuung und Pflege von Angehdrigen
attraktive Mitarbeiterrabatte (iber ,corporate benefits"
Gesundheitsbonus

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung] [ Flexible Arbeitszeiten] [ GesundheitsmaBnahmen] [ Gute Verkehrs-

anbindung] [Jahressonderzahlung] [ Kostenlose Parkpldtze] [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]

Eckdaten

Nummer: 166817

Erstelldatum: 16.02.2026

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

Geschaftsstelle AWO Unterbezirk Ruhr-Lippe-Ems , Unnaer StraBe
29a, 59174 Kamen

Region: Nordrhein-Westfalen / Kreis Unna

Zum / ab: nachstmdglichen Zeitpunkt

Zunichst befristet mit Ubernahmeoption

Vollzeit

Ansprechpartner*in

Abteilungsleitung Finanzen, Liegenschaften und Interne Dienste

Jens Straatmann

Unnaer Strafde 29a
59174 Kamen

Telefon: 02307 91221 182

E-Mail: jobs@awo-rle.de
Internet: www.awo-rle.de



https://www.awo-rle.de

