Arbeiterwohlfahrt
Region Hannover e.V.
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Personalsachbearbeiter*in (m/w/d)

Personalsachbearbeiter*in Entgeltabrechnung (m/w/d)
Verwaltungsmitarbeiter*in Abrechnung (m/w/d)

Personalfachkauffrau*mann (m/w/d)
Personalmitarbeiter*in (m/wi/d)

In unserer Geschaftsstelle Marienstraf3e 22, 30171 Hannover suchen wir zum nachstmaoglichen Termin, zundchst befristet im Rahmen einer Elternzeitvertre-
tung, flir zwei Jahre eine/n: Sachbearbeiter/in fiir die Personalbuchhaltung (m/w/d)

Stellenbeschreibung

* Mitarbeit bei der monatlichen Entgeltabrechnung
® Erfassen der Stamm- und Bewegungsdaten

¢ Meldewesen in der Sozialversicherung

® Bescheinigungswesen

Arbeitszeit: 38,50 Wstd.

Sie bringen mit

Entgeltabrechner/in bzw. Bewerbende mit beruflichen Erfahrungen
im Bereich Personal und Entgeltabrechnung

sehr gute Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht und Steuerrecht
Kenntnisse Uber Zusatzversorgungsysteme

Kenntnisse in der Anwendung und Umsetzung von Tarifvertragen
sichere Beherrschung einer Anwendungssoftware im Personalabrech-
nungsbereich (wir arbeiten mit eGecko) und der MS-Office-Produkte
die Fahigkeit zum eigenstandigen und verantwortungsvollen Arbei-
ten

planvolle, strukturierte Arbeitsweise; auch unter teilweise vorhande-
nen Termindruck

lhre Vorteile

Wir bieten lhnen

einen interessanten Arbeitsplatz bei einem erfahrenen, vielseitigen
und uberkonfessionellen Trager

eine tarifliche Verglitung nach dem TV AWO Region Hannover e. V.
eine betriebliche Altersversorgung

Job-Ticket und Dienstrad

regelmafige Fortbildungen

Corporate Benefits

Zeitwertkonten

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ GesundheitsmaRnahmen] [Jahressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Beteiligung] [ Mitarbeiter*innen-E-
vents] [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]

Eckdaten

e Nummer: 174921

e Erstelldatum: 19.05.2026

e Fachbereich: Verwaltung

e Einrichtung:Geschaftsstelle Hannover

® Region: Niedersachsen / Hannover

® Zum / ab: nachstmdglichen Termin

¢ Zunichst befristet mit Ubernahmeoption
* Vollzeit

Ansprechpartner*in

bewerbung@awo-hannover.de
Til Deike

Wilhelmstr. 7

30171 Hannover

Telefon: 0511 8114-347
E-Mail: til.deike@awo-hannover.de
Internet: www.awo-hannover.de



https://www.awo-hannover.de

