AWO Kreis Mettmann
gemeinniitzige GmbH

Sachbearbeiter*in Kinder-, Jugend- und Familienhilfe (m/w/d)

Komm in unser Team und beweg die Zukunft mit uns!

Du begeisterst dich fiir Zahlen und hast ein Auge fiirs Detail? Dann bist du bei uns genau richtig. Fur die Verwaltung der Jugendhilfe / Soziale Teilhabe su-
chen wir zum 15.10.2026 eine*n Sachbearbeiter®in in Teil- oder Vollzeit mit 30 - 39 Wochenstunden in unserer Geschaftsstelle in Mettmann. Wir freuen uns

auf deine Bewerbung!

Diese Aufgaben iibernimmst du:

* Abstimmung der Leistungsnachweise der Mitarbeiter*innen aus den Bereichen ambulante und stationdre Jugendhilfe sowie des betreuten Wohnens

* Abstimmung der Abrechnungsgrundlagen mit den Mitarbeiter*innen
e Rechnungserstellung

e Erstellung monatlicher Auswertungen

¢ Nachverfolgung der Zahlungseingange

Das bringst du mit:

* Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleich-
bare Qualifikation

Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

Ein hohes Maf} an Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein sowie
ein freundliches und wertschatzendes Auftreten

Sehr gutes Organisationsvermogen

Den Willen sich personlich und fachlich weiterzuentwickeln

Wir stehen fir Vielfalt und Chancengleichheit und begriiRen Bewerbungen
von Menschen unabhangig von ethnischer, sozialer und nationaler Herkunft,
Geschlecht, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexuel-
ler Identitat. Bitte reiche deine Bewerbungsunterlagen ausschliefilich

iiber die AWO-Stellenbdrse ein. Nur Uiber unser Online-Bewerbungsportal
eingehende Bewerbungen kdnnen im Auswahlverfahren berticksichtigt wer-
den. Hast du Fragen zu der ausgeschriebenen Stelle oder technische Proble-
me? Dann sprich uns gerne an!

Eckdaten

Nummer: 183648

Erstelldatum: 10.09.2026

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

Verwaltung , BahnstraBe 59, 40822 Mettmann
Region: Nordrhein-Westfalen / Kreis Mettmann
Zum / ab:15.10.2026

Festanstellung

Teilzeit - flexibel

Vollzeit

Gehalt: Vergiitung nach dem TV AWO NRW EG 9a* (3.863,06 € -
4.961,57 € bei Vollzeit 39 Std. / Woche)

Darauf kannst du dich freuen:

Unbefristeter Arbeitsvertrag sowie 30 Tage Erholungsurlaub
Verguitung nach dem TV AWO NRW EG 9a* (Einstiegsgehalt ab
3.863,06 €/ Monat bei 39 Wochenstunden) sowie eine Jahressonder-
zahlung

Betriebliche Altersvorsorge und vermogenswirksame Leistungen
Personliche und fachliche Weiterbildungen verbunden mit Entwick-
lungschancen

Aktive Gesundheitsfiirsorge und die Moglichkeit des eBike-Leasings
(nach einer erfolgreichen Probezeit)

Schutz- und Rechtekonzept

Personliche Wertschatzung, Zusammenarbeit auf Augenhohe und ein
gutes Arbeitsklima

Nachhaltigkeitskonzept

Ansprechpartner*in

AWO Kreis Mettmann gGmbH
Natalie Bohlken

Bahnstraie 59

40822 Mettmann

Telefon: 0 21 04 /97 07 41
Internet: www.awo-kreis-mettmann.de



https://www.awo-kreis-mettmann.de

